e
Deutscher Alpenverein
Landesverband Baden-Wiirttemberg des Deutschen Alpenvereins e.V. Landesverband

sucht Mitarbeiter (m/w/d) Assistenz Baden-Wiirttemberg

Stellenumfang: Teilzeit- oder Werkstudentenvertrag (20 Stunden /Woche) befristet auf 1 Jahr
Arbeitsbeginn: zum nachstmoglichen Zeitpunkt
Beschreibung

Der Landesverband Baden-Wiirttemberg des DAV e.V. vertritt 52 Sektionen mit mehr als 240.000
Mitgliedern.

Wir sind anerkannter Fachsportverband fiir Bergsteigen und mit unserem Fachsportbereich Mitglied
in den drei Landessportbiinden sowie im Landessportverband.

Wir sind eine staatlich anerkannte Naturschutzvereinigung und Mitglied im Landesnaturschutzverband
Baden-Wirttemberg und dort als mitgliedstarkster Verband im Vorstand vertreten.

Mitarbeiter (m/w/d) Assistenz

Flr unsere vielseitigen Aufgaben suchen wir zur Unterstiitzung der Geschaftsfiihrung sowie der
Fachbereiche Sport und Bergsport & Naturschutz eine Assistenz.

Zu lhren Aufgaben gehért insbesondere:

Buchhaltungsaufgaben wie Uberweisungen, Rechnungen erstellen, Zahlungsverkehr verfolgen
Prifung von Forderantragen und Verwendungsnachweisen der Hittenférderung

Erstellen von Vorlagen und Prasentationen

Sichten und Verteilen der eingehenden Post sowohl digital als auch analog

Vor- und Nachbereitung von Sitzungen

lhr Profil:

e Kaufmannische Ausbildung, BWL-Student*in oder vergleichbare Qualifikation
e Selbstandige Arbeitsweise

e Teamfahigkeit

¢ Gute Microsoft Office Kenntnisse

Wir bieten:

e Qualifizierte Einarbeitung
¢ Flexible Arbeitszeitgestaltung
e Die Bezahlung ist angelehnt an den TV-L

Senden Sie bitte lhre Bewerbungsunterlagen bis spatestens 31.12.2021 in elektronischer Form an
bewerbung@alpenverein-bw.de.

Bei Riickfragen wenden Sie sich gerne an Frau Mira Winkler, stellvertretende Geschéftsfihrerin:
Telefon: (0711) 2529 10 44
Mail: mira.winkler@alpenverein-bw.de
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